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ЖҰМЫС ЖОСПАРЫ:

1. Ұйымдастырушы  кезеңі

	№
	Іс-шаралар

	Орындау мерзімі

	Жауапты


	
1
	Оқу құжаттарын дайындау және рәсімдеу: топтың  тізімі, оқу журналдарын, оқу үлгерім мен сабаққа қатысу ведомосттері, студенттік билеттер, үлгерім кітапшалары.
	
қыркүйек
	Бөлім меңгерушісі, топ жетекшілері, 
ОБ хатшысы

	2
	Студенттердің жатақханаға орналастырылуға бақылау.
	тамыз, қыркүйек
	Бөлім меңгерушісі, топ жетекшілері, коменданттар

	
3
	«Білім күніне» дайындықты ұйымдастыру.

	қыркүйек

	Бөлім меңгерушісі, топ жетекшілер ӘБ төрайымы, топ жетекшілері. 

	4
	Жатақханада тұратын студенттермен жиналыс өткізу
	қыркүйек
	Бөлім меңгерушісі, коменданттар, тәрбиешілер.

	5
	Аз қамтылған отбасылар қатарына енетін студенттерді анықтау,тізімін құрастыру.
	
қыркүйек
	әлеум.педагог, топ жетекшілері

	
6
	Жаңа топтармен «Біздің колледж: дәстүрлер мен ережелер» атты жиналыс өткізу
	
қыркүйек
	Топ жетекшілер ӘБ төрайымы, бөлім меңгерушісі, топ жетекшілері.

	
7
	Топтағы  белсенділерді таңдау, анықтау, олардың міндеттері  туралы әңгіме өткізу.
	
қыркүйек
	Бөлім меңгерушісі, топ жетекшілері.

	8
	Жаңа келген топтардың студенттердің бейімделуі туралы оқытушылар мен топ жетекшілерімен жиналыс өткізу
	
қыркүйек
	Бөлім меңгерушісі, психолог


	
9
	Студенттер қатарына енгізуге арналған іс-шара дайындау,өткізу.
	қараша
	Бөлім меңгерушісі, топ жетекшілері.

	10
	Дәрісханаларға жауапты топтарды бөлу

	қыркүйек 
	Бөлім меңгерушісі.


	11
	Топтарда пед.консилиумдар және жиналыстар өткізу
	жыл бойы
	Бөлім меңгерушісі.



















2. Оқу-тәрбиелік жұмыс

	№
	Іс-шара

	Орындау мерзімі

	Жауаптылар


	1. 
	Сапалы білім беруге  бақылау (сабақтарға қатысу)

	жыл бойы

	бөлім меңгерушісі, әдіскер

	2. 
	Аккредитацияға дайындық
-ақпараттық жүйе,  жерге орналастыру, мамандықтары бойынша, өзін-өзі бағалау туралы есепті дайындау
	қазан 
	Бөлім меңгерушісі, арнайы пән оқытушылары

	3. 
	Ай қорытындысы бойынша сабақ үлгерімі мен қатысу анализі
	Жыл бойы
	Бөлім меңгерушісі

	4. 
	Курстық, дипломдық жобалардың тақырыптарын құру және бекіту, мемлекеттік қорытынды аттестацияға материалдарды дайындау
	
қыркүйек, желтоқсан
	бөлім меңгерушісі, оқытушылар

	5. 
	Үлгерім, тұрмыс жағдай мен бос уақыт туралы  анкеталық құрақтар өткізу
	қыркүйек, қазан

	бөлім меңгерушісі, психолог, топ жетекшілері

	6. 
	Қысқы және жазғы емтихандық сессия кестесініу орындалуын бақылау
	оқу процесінің графигі б.ша
	бөлім меңгерушісі, 

	7. 
	Тәжірибе өтілуіне және уақытылы есептердің тапсырылуын бақылау
	жыл бойы

	бөлім меңгерушісі, тәжірибе жетекшілері

	8. 
	Оқытушылармен  төмендегі сұрақтар бойынша кеңес өткізу:
1. контингентті сақтау
2. сабақ үлгерімі және қатысулар
3. емтихан сессияна жіберу  рұқсаты 
4. ҰСБ -қа дайындық
	оқу процесінің графигі б.ша 

	бөлім меңгерушісі

	9. 
	Колледж жоспарына сәйкес іс-шараларға қатысу.
	жыл бойы
	бөлім меңгерушісі

	10. 
	Спорттық секциялар мен үйірме жұмыстарына студенттерді тарту, қызықтыру
	қыркүйек, қазан

	бөлім меңгерушісі, топ жетекшілері, дене шын. жетекшілері

	11. 
	«Мейірімділік жаса» акциясын дайындау және өткізу
	ЖЖК жұмыс жоспары б.ша
	ЖЖК төрағасы, топ белсенділері

	12. 
	Колледждің 50 жылдығын мерекелеу барысында кәсіби дағдылар байқауының ұйымдастыру
	Қараша
	бөлім меңгерушісі
ӘБ төрайымы

	13. 
	Еңбек ардагерлеріне көмек көрсету  жұмысын қадағалау

	жыл бойы

	бөлім меңгерушісі, топ жетекшілер ӘБ төрайымы

	14. 
	Жатақханаға рейд өткізу
	жыл бойы
	бөлім меңгерушісі 

	15. 
	Колледж Жарғысын, жатақханада тұру ережесін бұзушылармен алдын-алу жұмыстары
	жыл бойы

	бөлім меңгерушісі 


	16. 
	Колледж территориясын абаттандыру, санитарлық тазалау жұмыстары бойынша отрядтын жұмысын жалғастыру.
	
жыл бойы

	бөлім меңгерушісі , АӘД жетекшілері




	









3. Топ жетекшілерімен, топ басшыларымен және топ белсенділермен жұмыс

	№
	Іс-шара

	Орындау мерзімі

	Жауаптылар


	1
	Топ жетекшілермен жиналыс өткізу:
1. топпен жұмысты жоспарлау бойынша
2. сабақ үлгерімі мен қатысу жағдайы бойынша
3. емихандық сессияға рұқсат бойынша
4. топ белсенділерін тағайындау бойынша
	жыл бойы
	бөлім меңгерушісі 


	2
	Күн тәртібі төмендегідей топ белсенділерімен жиналыс өткізу
1. оқу жылына арналған топ белсенділерінің міндеттері
2. топ белсенділерінің жұмыс жоспарын бекіту
3. қысқы емтихандық сессияға дайындық
4. жатақханада тұру ережесін сақтау
5. емтихандық сессия қорытындысы
6. топ белсенділерінің пәндер бойынша үлгерім туралы есептері
7. емтихандық сессия мен қорытынды аттестацияға дайындық
	жыл бойы
	бөлім меңгерушісі 


	3
	«Алло,біз таланттарды іздейміз» конкурсына дайындық және өткізу
	қазан
	бөлім меңгерушісі 


	4
	«Колледждің ең үздік тобы» конкурсының ережесін талқылау және бекіту
	қазан
	бөлім меңгерушісі 
топ жетекшілер ӘБ төрайымы

	
5
	Ай бойынша топ жетекшілерінің топтағы пәндерден үлгерім, қатысу туралы есебі
	ай сайын
	бөлім меңгерушісі 


	
6
	Бөлімдегі студенттердің бейімделу жағдайы және  контингенттің сақталуы. Сессияға рұқсат туралы
	желтоқсан
	 бөлім меңгерушісі 


	
7
	Семестр бойынша  сабаққа қатысу, үлгерім қорытындысы

	ақпан, маусым
	
 бөлім меңгерушісі 


	8
	Емтихандық сессияға және қорытынды  мем.аттестацияға дайындық, құжаттар толтыру
	желтақсан, мамыр
	 бөлім меңгерушісі 


















 



4. Студентермен және ата-аналар мен жұмыс

	№
	Іс-шара

	Орындау мерзімі

	Жауаптылар


	1
	Студенттердің жеке құжаттарымен, отбасылық жағдайымен  танысу, игеру, тізім құру
	қыркүйек, қазан
	бөлім меңгерушісі

	2
	Жалпы колледждік және жекелеу топтағы ата-налар жиналысының өткізілуін ұйымдастыру.
	қараша
	бөлім меңгерушісі

	3
	Студенттер мен атан-аналармен жекелей жұмыстар өткізу
	жыл бойы
	бөлім меңгерушісі

	4
	Студенттердің пәндер бойынша үлгерімдерін, сабаққа қатысуын ата-аналарына хабар етіп отыру
	жыл бойы
	бөлім меңгерушісі

	5
	Жатақханада тұратын студенттердің өздігінен дайындалу жұмыстарын қадағалау
	
жыл бойы
	бөлім меңгерушісі

	6
	Колледж түлектерін жұмыс берушілермен кездесуін ұйымдастыру
	жыл бойы
	бөлім меңгерушісі




5.Бақылау және басқару


	№
	Іс-шара

	Орындау мерзімі

	Жауаптылар


	1
	Теориялық оқу журналына және тәжірибе журналдарына бақылау жүргізу
	ай сайын
	бөлім меңгерушісі
ӘБ төрағалары

	2
	Жатақханадағы студенттердің өздігінен дайындықтарын, бөлмелерінің санитарлық жағдайы тексеру мақсатында рейд өткізу
	жыл бойы
	бөлім меңгерушісі

	3
	Тәжірибе өтілуін бақылау. Жиналыстар мен конференцияларда қорытындысын жариялау
	оқу процесінің графигі бойынша
	бөлім меңгерушісі

	4
	Топтар арасында «Бақылау апталығы» өткізу 
	жыл бойы
	бөлім меңгерушісі

	5
	Әдістемелік көмек көрсету мақсатында оқыытушылардың сабақтары мен емтихандарына қатысу және студенттердің білім сапасын бақылау 
	
жыл бойы
	бөлім меңгерушісі

	6
	Түлектердің жұмысқа орналасуын бақылау
	жыл бойы
	бөлім меңгерушісі










6. Күнтізбелік жоспар 
	№
	Іс-шара

	Орындау мерзімі

	Жауаптылар


	1
	Жаңа оқу жылына жұмыс жоспарын талқылау және бекіту 
	Қыркүйек


	Бөлім меңгерушісі

	2
	Бөлімдегі бақылау: а) үлгеріммен қатысу; 
б) жатақханадағы тұру ережелері; в) сырт келбет; г) контингент сақталуы
	
	Бөлім меңгерушісі

	3
	Агробизнес колледжінің 50-жылдығына арналған іс-шараларды дайындау және ұйымдастыру:
Бөлім тарихы; көрме ұйымдастыру және мерекелік сату орындар.
	
	Бөлім меңгерушісі

	4
	Әр түрлі
	
	Бөлім меңгерушісі

	
	

	1
	Баяндама: «Жаңа жиын оқушыларының бейімделуіндегі психологиялық аспектілер»
	Қазан


	Психолог

	2
	Аккредитацияға дайындық
-ақпараттық жүйе,  жерге орналастыру, мамандықтары бойынша, өзін-өзі бағалау туралы есепті дайындау
	
	Бөлім меңгерушісі, арнайы пән оқытушылары

	3
	Әр түрлі
	
	Бөлім меңгерушісі

	
	

	1
	Колледждің 50 жылдығын мерекелеу барысында кәсіби дағдылар байқауының ұйымдастыру
	Қараша
	Бөлім меңгерушісі арнайы пән оқытушылары

	2
	Ай қорытындысы бойынша сабақ үлгерімі мен қатысу анализі
	
	Бөлім меңгерушісі, 

	3
	Әр түрлі
	
	Бөлім меңгерушісі

	
	

	1
	Баяндама: «Арнайы пәндер мен техникалық пәндер сабақтарында құзіреттілік ыңғайды іске асыру»
	Желтоқсан
	Мамашев Ж.С.

	2
	Ай қорытындысы бойынша сабақ үлгерімі мен қатысу анализі. Қысқы сессияға рұқсатнама туралы 
	
	Бөлім меңгерушісі

	3
	Әр түрлі
	
	Бөлім меңгерушісі

	
	

	1
	Жаңа оқу жылына қабылданған топтардың топ жетекшілерінің жасаған жұмыс есебі. 
	Қаңтар
	Топ жетекшілері

	2
	Ай қорытындысы бойынша сабақ үлгерімі мен қатысу анализі.
	
	Бөлім меңгерушісі

	3
	Әр түрлі
	
	Бөлім меңгерушісі

	1
	Қысқы сессия қорытынды анализ 1 сем. бойынша студенттер қозғалысының анализі 
	Ақпан
	Бөлім меңгерушісі

	2
	Баяндама: «Ерекше балалармен, жағдайы төмен отбасылардан шыққан және жетім оқушылармен  жұмыс жасау»
	
	Сейылхан А.А.

	3
	 Әр түрлі  
	
	Бөлім меңгерушісі

	1
	ІІ, ІІІ курс топ жетекшілерінің жұмыс есебі. 
	Наурыз
	Бөлім меңгерушісі

	2
	Жатақхана бойынша тәрбиелік жұмыстардың есебі 
	
	Бөлім меңгерушісі жатақхана тәрбиешілері

	3
	Әр түрлі
	
	Бөлім меңгерушісі

	1
	Оқытуда сабақтың тазалық-гигиеналық талаптарын сақтау.
	Сәуір
	Мед бике 

	2
	Жаңа оқу жылына үгіттеу,насихаттау жұмыстары 
	
	Қабылдау комисс. жауапты хатшысы

	3
	Әр түрлі 
	
	Бөлім меңгерушісі.

	

	1
	Жазғы емтихандық сессияға рұқсатнама.                  2 сем. бойынша студенттер қозғалысының анализі 
	Мамыр
	Бөлім меңгерушісі 

	2
	Ай қорытындысы бойынша сабақ үлгерімі мен қатысу анализі.
	
	Бөлім меңгерушісі

	3
	41 аж, 41 электр топтарында оқу процесінің аяқталуы
1) құжаттарды толтыру (сынақ кітапшалары, ведомость)
2) Студенттердің мем.емтиханға дайындығы
	
	Топ жетекшілері

	4
	Әр түрлі
	
	Бөлім меңгерушісі

	

	1
	Жазғы емтихандық сессия қорытындысы және анализі 
	Маусым
	Бөлім меңгерушісі

	2
	2017-2018 оқу жылының оқу процесі қорытындысы және анализі 
	
	Бөлім меңгерушісі

	3
	Жаңа оқу жылына оқу, тәрбиелік, тәжірибелік міндеттер 
	
	Бөлім меңгерушісі

	4
	Әр түрлі
	
	Бөлім меңгерушісі




	


